Guatemala 31 de Marzo de 2017

Licenciado

Edwing Antonio Pérez Corzo

Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su despacho
Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mds atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de
actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos
Nimero 1290-2017 aprobado mediante el acuerdo Ministerial Numero 128-A-2017
Correspondiente al mes de Marzo del presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy
presentando factura serie “B” Numero 00016.

ACTIVIDADES A REALIZAR

a) Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para el correcto manejo y archivo de los
documentos que ingresan al Departamento de Supervision de Promotores Deportivos;

b) Brindar apoyo en eventos especiales, relacionado con el andlisis y la discusién de
problemas competentes al Departamento de Supervisién de Promotores;

c) Apoyar en el seguimiento de los planes de trabajo y proyectos asignados al
Departamento de Supervisién de Promotores, e informar al encargado seglin corresponda el
estatus de los mismos para la toma de decisiones;

d) Brindar apoyo en atencién de consultas internas y externas que sean competencia del
Departamento de Supervisién de Promotores;

e) Rendir informes que le sean solicitados, en lo que refiere a avances y pendientes de la
agenda planificada por el Departamento de Supervisién de Promotores;

f) Otras relacionadas a los servicios que presta.

RESULTADOS OBTENIDOS:

Marzo

e Apoye en la elaboracién de la calendarizacién anual de los diferentes Programas
Sustantivos. ' _

e Apoyé en el traslado de la informacién de las actividades a los nuevos formatos de
consolidados del 15 enero al 16 de febrero de presente afio, de los departamentos de Solola,
Retalhuleu, Totonicapan, Quiche.



e Apoye en la realizacién de un formato para el antes y el después de las diferentes
actividades de todos los Programas Sustantivos.

e Apoye en archivar los informes del mes de enero.

o Asisti a la Capacitacién denominada “Actitud de Servicio “llevada a cabo el dia 03 de
Marzo del presente afio, en el Centro Deportivo Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia.

Vo.Bo.

Olivia Espafia (
Sub-Directora de Areas Sustantivas a.l.
Direccion General del Deporte y la Recreacior
Viceministerio de! Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes



